
 
    Neighbours Online – 3. Sitzung, 1.Juli 2008 
 
    Thema: „Einfügen von Bildern in Beiträge“ bei N eighboursonline.de 
 
Sie können nun Artikel schreiben, aber wollen diese Artikel auch mit schönen Bildern dekorieren. 
Mit dieser kleinen Anleitung geht das ruck zuck. 
Achtung: Bei dieser Übung hantieren wir mit vielen verschiedenen Fenstern, die sich oft von 
alleine schließen und öffnen. Also, nicht wundern und viel Spaß! 
 

 

1. Schritt:  Sie haben sich bereits bei www.neighboursonline.de  angemeldet und gehen nun 
auf  „Beitrag verfassen“ auf der linken Seite und rufen dort „Artikel“ auf. 
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2. Schritt: In das Fenster, in das Sie gerade Ihren Beitrag schreiben, können Sie nun an 
beliebiger Stelle ein Bild einfügen. 

 - Dafür klicken Sie nun zuerst auf das Symbol „Bild einfügen/ersetzen“, das einen 
Baum zeigt. 
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     3. Schritt: Es erscheint ein neues Fenster! 

-Sie klicken auf das Symbol „Durchsuchen“, das im Bereich des roten Kreises zu 
finden ist. 
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    4. Schritt: Ein weiteres Fenster mit dem Namen „Dateien“ öffnet sich! 

  -  Als 1. klicken Sie jetzt „Upload“ an 

  -  Daraufhin erscheint das Feld „Durchsuchen“, dieses klicken sie als 2. An 
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5. Schritt:  Das dritte und letzte Fenster mit der Bezeichnung „Datei hochladen“ ist offen! Es ist 
ein Fenster in dem Sie Ihr gewünschtes Foto aus Ihrem Speicher auswählen können. 

  - 1. Wählen Sie nun also Ihr gewünschtes Foto aus Ihren Dateien aus 

- „Öffnen“ dieses Foto als 2. Schritt (Automatisch schließt sich das Fenster „Dateien 
hochladen“ ) 

- Im Feld Datei ist ihr so genannter Dateipfad erschienen. 3. Direkt darunter befindet 
sich der Knopf „Upload“, den Sie nun anklicken.  
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6. Schritt: Zurück im Fenster „Dateien“!  

  - Jetzt muss 1. nur noch die Datei ausgewählt werden 

- und im 2. Schritt klicken Sie „Einfügen“ und verlassen dadurch automatisch auch 
das Fenster „Dateien“  
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7. Schritt: Fast geschafft! 
- Jetzt können noch eine Beschreibung und 
ein Titel eingegeben werden ( Bild links)!  
- Durch das Klicken auf „Einfügen“ sollten Sie 
wieder zum Artikelverfassungsbereich gelangt 
sein und dort Ihr Foto sehen (wie Bild unten). 
Dort können Sie das Bild beliebig in seiner 
Größe verändern.  
-  Die Postion des Bildes können Sie, nach 
einem Klick auf das Bild um es zu markieren, 
beliebig rechtsgebunden, mittig oder 
linksgebunden ausrichten.   
 Fertig� ! 
 
 


